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MUDUR’UN MESAJI

Sevgili Ogrenciler;

Nitelikli bir sanat egitimi kurumu olarak; duyarh, disiinen, sorgulayan, elestiren, 6grenmeyi seven sanatgilar
yetistirmeyi hedefliyoruz. Burada yetenekli bireyleri gelisim sirecinde yonlendirmek ve desteklemek
misyonumuzdur.

T.C. Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Devlet Konservatuvari’nin 2008 yilinda kurulusu, sanatsal ve toplumsal
baglamda 6nemli bir adimdir. Konservatuvara hizmet veren ve alan tim sanatseverler; gerceklestirilen 200'den
fazla konser etkinligi ile devletimize katma deger saglamaktadir.

Yiritmekte oldugumuz lisans, tezli yliksek lisans ve tezli doktora programlarinda; bilimsel okuma ve yazmayi
etkin bir bicimde yirutebilen, mesleki ve toplumsal gelisimleri takip eden, is birligi becerisi yiksek paydaslar
yetismektedir. Farkli yetenek diizeyi ve 6grenme tiiriine sahip 6grencilerinin farkinda olan deneyimli akademik
kadromuzda 3 Profesér Doktor, 6 Dogent Doktor, 3 Ogretim Gorevlisi ve 2 Arastirma Gorevlisi bulunmaktadir.
Egitimcilerimiz, 6grenci ve 6z yasam boyu 6grenme sirecini aktif bir bicimde planlamakta ve ylriitmektedir.

Sizleri de her tirli etkilesim, iletisim ve paylasim igin, gelecegimize birlikte yon vermek icin aramizda gérmeyi
heyecanla beklemekteyiz.

Prof. Dr. M. Serkan UMUZDAS
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1. GENEL BILGILER

1.1 DEVLET KONSERVATUVARININ TARIHGESI

Konservatuvarimiz 2008 yilinda kurulmustur. 2015 Yilinda agilan Tirk Mizigi Béliimiinde; Lisans Programi 2015-
2016 Egitim Ogretim Dénemi, Yiiksek Lisans Programi 2017-2018 Egitim Ogretim Dénemi, Doktora Programi
2021-2022 Egitim Ogretim Dénemi itibariyle devam etmektedir. Konservatuvarimizin Akademik Kadrosunda; 3
Profesér Doktor, 6 Dogent Doktor, 3 Ogretim Gorevlisi ve 2 Arastirma Gorevlisi bulunmaktadir. Egitim verilen
binamizin icinde 6grencilerimizin kullanabilecegi; 4 modern sinif, 2 amfi, 1 bilgisayar laboratuvari, 1 konser
salonu ve 8 yalitimli galisma odasi bulunmaktadir. Modern siniflarimizda ses yalitimi ve akilli tahta destegi
mevcuttur. Konservatuvarimizda her yil, akademik personelimizin ve 6grencilerimizin icinde yer aldigi 60'a yakin
etkinlik (Konser, Soylesi vb) gerceklestiriimektedir. Nitelikli bir sanat egitimi kurumu olarak; duyarl, disiinen,
sorgulayan, elestiren, 6grenmeyi seven sanatgilar yetistirmeyi hedefliyoruz. Burada yetenekli bireyleri gelisim
surecinde yonlendirmek ve desteklemek misyonumuzdur. Yuritmekte oldugumuz lisans, tezli yiksek lisans ve
tezli doktora programlarinda; bilimsel okuma ve yazmay! etkin bir bicimde yiritebilen, mesleki ve toplumsal
gelisimleri takip eden, is birligi becerisi yiksek paydaslar yetismektedir. Egitimcilerimiz, 6grenci ve 6z yasam
boyu 6grenme siirecini aktif bir bicimde planlamakta ve yiriitmektedir. Devlet Konservatuvari Tanitim Videosu

1.2. BOLUMLERIMIiz

Egitim 6gretim faaliyetleri “Tlrk muzigi” ismiyle tek bolim ile devam etmektedir.

1.3. AKADEMIK PERSONELIMIiZ

Konservatuvar biinyesinde 3 Profesér Doktor, 6 Dogent Doktor, 3 Ogretim Gérevlisi ve 2 Arastirma Gorevlisi
akademik gorev yapmaktadir. Bu baglantidan akademik kadromuza ulasabilirsiniz.

1.4. AKADEMIK TAKVIM

Universitenin akademik yil boyunca yapilacak etkinlikleri, ders baslangic ve bitis tarihleri, tatilleri, sinav
doénemlerinin ve diger 6nemli tarihlerin yer aldigi takvime akademik takvim denilmektedir. Bu takvim,
ogrencilere, 6gretim lyelerine ve Universite personeline, Giniversite yasamini ve g¢alismalarini planlamalari igin
rehberlik saglar. Universite akademik takvimi, bir akademik yildan olusmaktadir. Her yil gerekli giincellenmeler
yapilarak yeni akademik takvim hazirlanmaktadir. Bir akademik yil genellikle giiz yariyili ve bahar yariyili olmak
Gzere iki donemden olusmaktadir. Bir yariyil ise 14 hafta ders, 1 hafta ara sinav (vize) ve 1 hafta donem sonu
sinavi (final) olmak Uzere 16 haftadan olusmaktadir. Universitemiz egitim ve dgretim siirecinin planlandig
akademik takvime buradan erisebilirsiniz.

1.5. ETKINLIK VE FAALIYETLER

Konservatuvarimizda Egitim Ogretim siire zarflarinda; dinleti, konser, sunum, seminer gibi bircok etkinlik
dizenlenmektedir. Bu etkinliklere okulumuz 6grencileri ve akademik personelleri birlikte hazirlayip icra
etmektedirler. Yapiimasi distiniilen biitiin etkinlikler, yaz aylarinda katalog ¢alismasi yapilarak planlanmaktadir.
2025-2026 etkinlik kataloguna buradan ulasabilirsiniz. Yapilan etkinliklerden 6rnekler, asagida goérsel olarak
verilmistir.


https://www.youtube.com/watch?v=jF5tYgrBTf0
https://konservatuvar.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=35339&m=tanitim&bidr=11217&bid=11217
https://konservatuvar.gop.edu.tr/KadroAkademik.aspx?d=tr-TR&mk=35341&m=akademik_kadro&bidr=11217&bid=11217
https://ogr.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-tr&mk=36710&m=akademik_takvim
https://konservatuvar.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_11216/baglantilar_resimli_232/8764459/url_icerik/2025%202026%20ETK%C4%B0NL%C4%B0K%20KATALOGU.pdf
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SUBAT AYI ETKINLIKLERI

HAZIRLAYAN
DOC. DR. BANU GEROLOGLL

Tiivk Miizigi Dinletusi

DEVLET KONSERVATUVARI
7l SALONU

10.02.2026 saal: 13:30

HAZIRLAYAN
DOC. DR TOLGA KARACA

Bir Bestekdr Divt Eser IT
(Dog. Dr. Tolga KARACA)

TOGU DEVLET KONSERVATUVARI DINLET! SALONU

17.02.2026 saal: 14:30

HAZIRLAYAN
DOC. DR. BANU GEBOLOGLU

Tiivk Miizigi Dinletisi

TOGU DEVLET KONSERVATUVFARI DINLET!
SALONU

2402.2026 saat: 13:30

Etkinlik katalogundan 6rnek bir bélim



2. DERS KAYDI VE KAYIT YENILEME

Universitemiz programlarina yerlesen 6grencilerimiz ilk kayitlarini e-devlet iizerinden e-devlet sifreleri ile
https://www.turkiye.gov.tr adresine giris yaparak veya Universitemiz kayit yerlerine gelerek

gercgeklestirebilirler.
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Ogrenci Bilgi Sistemi Ders Bilgi Paketi Formlar

ilk kayitlari sonrasinda 6grencilerimiz her dénem basinda (giiz ve bahar dénemi) ders kaydini yenilemek
zorundadir. Ders kaydinizi https://obs.gop.edu.tr/ égrenci bilgi sistemine girerek Ders ve Dénem islemleri
altinda Ders Kaydi kismindan yapabilirsiniz.

3. OGRENME ORTAMLARI VE BiLGI SISTEMi

3.1. DERSLIKLER VE CALISMA ODALARI

Egitim Faklltemiz; donanimli 2’si ses yalitimh olmak lizere 4 derslik, 2 amfi, 6 ses yalitiml enstriiman galisma
odasi, 1 dinleti salonu, 1 bilgisayar laboratuvarindan olusan yapisi ile egitim 6gretime her zaman hazirdir.

3.2. UZAKTAN EGITiM SISTEMIi VE OGRETIM

Fakiiltemizde uzaktan egitim ve Ogretim Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi destegiyle canl

dersler, cevrim ici sinavlar, ddevler ve cesitli etkinliklerle yiritiilmektedir. Universitemiz tim birimlerinde
zorunlu se¢meli statiisiindeki 5/i dersleri (Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi, Tiirk Dili ve Yabanci Dil) uzaktan
egitim sistemi Uzerinden cevrim ici olarak yurutilmektedir. Bu dersleri ¢evrim ici olarak siire kisitlamasi
olmaksiniz haftanin her giinii ve herhangi bir saatinde sisteme girerek takip edebilirsiniz. Bunu igin yapmaniz
gerekenler:


https://www.turkiye.gov.tr/
https://obs.gop.edu.tr/
https://uzem.gop.edu.tr/

https://mail.gop.edu.tr adresine girip Universitemize ait bir mail adresi almak, http://ue.gop.edu.tr adresine bu

e-posta adresi ve sifreniz ile giris yapmak, lzerinizde tanimli olan derslere tiklayarak hafta hafta sisteme
yliklenmis olan dokiimanlardan yararlanmak veya videolari izlemektir.

3.3. OGRENCI BiLGi SISTEMIi (OBS)

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS), dgrencilerimizin akademik ve idari islemlerini ydnetmelerine yardimci olan dijital bir
platformdur. Bu sistem, 6grencilerin akademik ve yonetimsel bilgilerini tutmak, yonetmek ve izlemek icin de
kullanilir. Ogrenci Bilgi Sistemi; dgrencilerin ders kaydi yapmasi, ders programlarini 6grenmesi, sinavlar ve
notlarini kontrol etmesi, sinav tarihlerini 6grenmesi, transkriptlerini goériintilemesi, mali islemleri (harg Ucreti
gibi), 6grenci danisman iletisimi gibi islemleri ¢evrim ic¢i olarak gerceklestirmelerine imkan saglar. Ayrica,
ogrencilerin glincel duyurular takip etmelerini, ders programlarini gézden gegirmelerini ve akademik takvimleri
takip etmelerini saglayarak akademik sireclerini daha etkin ve verimli bir sekilde yonetmelerine katkida
bulunur. Bu sistemin kullanimi, 6grencilere kolay erisim ve giincel bilgilere ulasim saglayarak 6grencilerin
tniversite yasamlarini destekleyen dénemli bir ara¢ olarak éne ¢ikar. Ogrenci bilgi sistemine bu baglantidan
ulasabilir ayrica mobil uygulamasini edinebilirsiniz.

3.4. PROGRAM KILAVUZU

Program kilavuzlari, Fakiiltemiz 6grencilerini kayith olduklari program hakkinda bilgilendirmek Uzere her egitim
ogretim donemi basinda hazirlanan kilavuzlardir. Bu kilavuzlarda, kayith oldugunuz programa iliskin genel
bilgiler, akademik takvim, akademik danismanlar listesi, program yeterlikleri, dersler ve bu derslere iliskin
bilgiler yer almaktadir. Program kilavuzlarina erisebilirsiniz.

4. OGRENCILIK HIZMETLERI

4.1. AKADEMIiK DANISMAN VE GOREVLERI

- . Akademik danismanlar, Fakiiltemiz bélimleri veya ana bilim dallan
aretim Seki amsman

Lisans 10 Gor. Funda Kekilk KAL tarafindan Universiteye ilk kayit sirasinda gorevlendirilen; 6grencilerimizin
Ergen Egretm wsans i 0op. or ceuanroman sLoa<— akademik, mesleki ve kisisel gelisimleri konusunda onlara rehberlik saglayan

2025-2026 Y1li Lisans lll: Ars. Gor. Bora KANAR

O0gretim elemanlaridir. Danismanlar, 6grencilerinin Universite yasamina
e o oA uyumunu (oryantasyon) saglarken basarili olmalarina odaklanirlar. Bu
amagla Ogrencilerine akademik olarak rehberlik ederler ve kariyer
yonlendirmelerinde bulunurlar. Ayrica 6grencilerinin Universite hayatina
uyumlarini saglayacak kampusteki olanaklar, etkinlikler ve gesitli hizmetler
hakkinda onlari bilgilendirirler. Universitemize baslayan her &grenciye ders kaydi sirasinda bir akademik
danisman atanmaktadir. Akademik danismanlar OBS’de belirtilmistir. Ayrica Fakiiltemiz web sayfasinda dgrenci
sekmesinin altinda yer alan 6grenci danismanlari kismindan da akademik danismanlarinizin bilgilerine
ulasabilirsiniz. Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Ogrenci Danismanhg Yoénergesinde belirtilen akademik
danismanlarinizin gorev, yetki ve sorumluluklarina bu baglantidan erisebilirsiniz. Ders kayitlarinin mutlaka
6grencinin akademik danismani tarafindan onaylanmasi gerektigini hatirlatmak isteriz.

4.2. OGRENCI KiMLIGI

Universitemize kesin kayit yaptiran dgrencilere Rektérliik tarafindan égrenci kimlik karti verilir. Her dénem
basinda kayit yenileyen 6grencilerin kimlik kartlarina ilgili egitim 6gretim dénemine ait bandrol yapistirilir.
Mezun olan ya da kayit sildiren 6grenci kimlik kartini iade eder. Ogrenci kimlik kartlari kampiise ve Fakiilteye
girislerde; kltlphane, yemekhane ve ylizme havuzu gibi tesislerdeki islemlerde; sinav, cesitli etkinlik ve
aktivitelere katihmlarda ve 6grencilere yénelik cesitli indirimlerde kullaniimaktadir. Ogrenci kimliklerini

kaybeden 6grencilerimiz, yeni kimlik lcretini 6deyip yerel bir gazeteye kayip ilani verdikten sonra formlarda
belirtilen dilekge araciligiyla bolimlerine basvurarak yeni kimlik kartlarini edinebilirler.


https://mail.gop.edu.tr/
http://ue.gop.edu.tr/
https://obs.gop.edu.tr/
https://konservatuvar.gop.edu.tr/BilgilendirmeKlavuzu.aspx?d=tr-TR&mk=37802&m=bilgilenirme_kilavuzu_ana
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4.3. OGRENCi BELGESi VE NOT DURUM BELGESi (TRANSKRIPT)

Ogrenim hayatiniz boyunca ihtiyag duyacaginiz belgeleri (6grenci belgesi, transkript vb.) OBS {izerinde yer alan
belge talep kismindan yapabilirsiniz. Ayni zamanda e-devlet Gzerinden de ilgili belgeleri temin edebilirsiniz.

4.4. DERS ICERIKLERI

Fakultemiz ders igerikleri, Fakiltemiz web sayfasinda “Ders Bilgi Paketi” olarak yer almaktadir. Fakiltemiz ders
iceriklerine OBS’den veya bu baglantidan ulasabilirsiniz. Onayl ders icerigi almak icin bélim sekreterlikleriniz ile
iletisime gegebilirsiniz.

4.5. ASKERLIK TECIL iSLEMLERI

Askerlik sevk tehir islemleri 1111 sayili Askerlik Kanunu’na gore yapilir. T.C. vatandasi olan ve Universitemiz
programlarinda tam zamanli statiide 6grenim goren veya yeni kayit yaptiran erkek 6grencilerin sevk tehiri
islemleri Ogrenci isleri tarafindan yapilir ve takip edilir. Lisans programlari icin 28 yas lizerindeki &grencilerin
askerlik sevk tehiri haklari yoktur. Askerlik ¢agina heniiz girmemis olanlarin askerlik tecil islemleri, 6grenciler
askerlik yasina girdiklerinde Ogrenci isleri tarafindan otomatik olarak yapilir.

4.6. KAYIT DONDURMA

ilgili ddnemde mazereti sebebiyle egitim égretime devam edemeyecek olan égrencimiz, en geg ilgili dénemin
baslamasini takip eden iki hafta icerisinde kayit dondurma istediginde bulunmalidir. Kayit dondurmak isteyen
ogrenciler, bélimlerine mazeretlerini belirten bir dilekge ile basvurabilirler. Kayit donduran 6grenciler eger
dgrenim (harg) Ucreti yatirdiysa bu Ucretlerinin iadesi igin bdliimlerine Ogrenci isleri Daire Baskanhgl web
adresinin formlar kisminda yer alan Sehven Yatirilan Harg iade Dilekgesini doldurarak basvurmalidir.

4.7. YONETMELIK VE YONERGELER

Tiim &grencilerimiz Universitemiz tarafindan yayinlanan yénetmeliklere ve ydnergelere tabidir. Bu nedenle, her
06grencimizin bu yonetmelikleri ve yonergeleri bu baglantidan takip etmesi gerekmektedir.

4.8. MEZUNIYET VE iLiSIK KESME ISLEMLERI

Mezuniyet ve ilisik kesme islemleri (kiitiUphane, bolim, danisman) 6grenci bilgi sistemi tarafindan ¢evrim igi
yapilmakta oldugundan mezun adayl Ogrencilerimizin bu asamada herhangi bir islem yapmasi
gerekmemektedir. Mezuniyet islemi tamamlanan 06grencilerimiz, e-Devlet Kapisi (zerinden mezuniyet
bilgilerine ulagabilirler. Mezun olan 6grencilerimizin diplomalari hazir oldugunda 6grenci bilgi sistemindeki e-
posta adreslerine otomatik bilgilendirme mesaji iletiimektedir. Bu sebeple 6grenci bilgi sistemindeki iletisim
bilgilerinin (telefon, e-posta) giincel olmasi gerekmektedir. Universitemiz kiitiphanelerinden édiin¢ kitap almis
olan mezun adayl 06grencilerimizin ellerindeki kitaplari iade etmeleri gerekmektedir. Mezun olan
Ogrencilerimizin, Mezun Bilgi Sistemine kaydolmalari ve Mezun Karti i¢in Kariyer Uygulama ve Arastirma
Merkezi ile iletisime gecmeleri gerekmektedir.

4.8.1. DIPLOMA

Universitemizden mezun olan &grencilerimiz, mezuniyetlerini takiben derhal hazirlanan diplomalarini sahsen
basvurarak ve 6grenci kimlik kartlarini teslim ederek alabilirler.

Not: Ogrenciler diplomalarini sahsen veya noter vekaleti verdikleri kisiler araciligiyla alabilirler. (Noter vekaleti
verilen kisiler vekalet belgesinin asli ile gegici mezuniyet belgesi alinmis ise belgenin aslini yanlarinda getirmek
zorundadir.)


https://obs.gop.edu.tr/oibs/bologna/index.aspx
https://ogr.gop.edu.tr/Mevzuat.aspx?d=tr-TR&mk=36667&m=mevzuat

Tokat il sinirlari disinda ikamet eden mezunlarimizin diplomalari talep etmeleri durumunda kargo veya posta
araciligiyla ikamet adreslerine gonderilmektedir. Diploma talebi icin 6grencilerimiz https://ogr. gop.edu.tr/ web
sayfasinda formlar béliimiinde yer alan Kargo/Posta ile Diploma Talep Formunu (il disi) doldurup imzalamali,
dgrenci kimlik karti ve varsa gegici mezuniyet belgesi (eski mezunlar igin) ile birlikte bu belgeleri Ogrenci isleri
Daire Baskanligina kargo veya posta ile gdndermelidir.

4.8.2. DIPLOMA VEYA GECICi MEZUNIYET KAYIP ISLEMLERI

Gegici mezuniyet belgesini kaybeden 6grenciler yerel bir gazetede kayip ilani verdikten sonra yayimlanan ilan
(veya dekont) ve bir dilekceyle birlikte Ogrenci isleri Daire Baskanlgina (ilcelerde ilgili Ogrenci islerine) gelerek
diplomalarini alabilirler. Diplomasini kaybeden 6&grenciler ulusal bir gazetede kayip ilani verdikten sonra
yayimlanan ilan ve bir dilekceyle birlikte Ogrenci isleri Daire Baskanhgina (ilcelerde ilgili Ogrenci islerine)
miracaat edilmesi halinde, 6grencilere ikinci niisha diploma hazirlanarak verilir.

4.8.3. MEZUN BIiLGi SISTEMI

Mezun Bilgi Sistemi Universitemizden mezun olan égrencilerimizle etkili bir iletisim kurabilmek ve Universitemiz
ile mezunlarimiz arasinda etkili bir bag olusturmak amaciyla kurulmus bir bilgi sistemidir. Mezun olan
ogrencilerimizin, Mezun Bilgi Sistemine kaydolmalar gerekmektedir. Kayit islemleri bu baglantidan
gerceklestirilebilir. Ayrica Universitemiz mezunlarinin  kampiisiimiiziin olanaklarindan yararlanmalarini
saglayacak Mezun Karti icin Kariyer Uygulama ve Arastirma Merkezi ile iletisime gegcmeleri gerekmektedir.

4.8.4. KARIYER OLANAKLARI

Egitim, toplumlarin gelisimine yon veren en énemli faktorlerden biridir. Bu nedenle, egitim alaninda nitelikli ve
yetkin bireylere duyulan ihtiya¢ her gegcen gin artmaktadir. Konservatuvarimiz bu ihtiyaci karsilamak ve
gelecegin egitimcilerini yetistirmek amaciyla genis bir yelpazede egitim programlari sunmaktadir.

Konservatuvarimiz mezunlari, ¢ok cesitli kariyer olanaklarina sahiptir. Bu kariyer alanlarindan bazilari su
sekildedir:

* Konservatuvar ve Egitim fakulteleri mizik béliimlerinde akademisyenlik

e Devlet veya Ozel okullarda miizik dgretmenligi kariyeri

* T.R.T Ses veya Saz Sanatciligi kariyeri

e Klltir ve Turizm Bakanhgi Blinyesindeki Koro ve Topluluklarda Ses veya Saz Sanatgiligi kariyeri
e Serbest muzik piyasasinda kalifiye muzisyenlik kariyeri

Konservatuvarimiz mezunlari hem pedagojik yeterlilikler konusunda hem de farkh kariyer yollarini kesfetmeye
tesvik edilerek yetistirilmektedir. Mezunlarimiz, sahip olduklari egitim ve becerileri gesitli sektorlerde ve
rollerde degerlendirme firsatina sahiptirler.


https://ogr/
https://mezun.gop.edu.tr/

5. EGITIM VE OGRETIM HAKLARI

5.1. OGRETIM SURESI

Konservatuvarimizda 6grenim siiresi 8 ddnemdir (4 yil).0grenimini bu siire icinde tamamlayamayan 6grencilere
6 donem (3 yil) ek siire verilmektedir.

5.2. DERSLERE DEVAM ZORUNLULUGU

Fakiltemizde teorik derslerin %70’ine, uygulama laboratuvar ve atdlye calismasi gibi egitim 6gretim
faaliyetlerinin ders programlarinda belirtilen saatlerinin %80’ine devam edilmesi zorunludur. Ders devam
durumu ile ilgili daha detaylh bilgi elde etmek isteyen 6grencilerimiz bu baglantidan daha detayli bilgiye
ulasabilirler.

5.3. MUAFIYET

Universitemizde egitim 6gretime baslamis olan 6grencimiz, daha énce bir yiiksekdgretim programinda okumus
veya mezun olmussa orada almis ve basarmis oldugu derslerden okumakta oldugu program mifredatinda
eslesen dersler icin muafiyet talebinde bulunabilir. Bunun i¢in 6grencimiz:

e web sayfamizda Formlar/Dilekce Ornekleri/Ders Muafiyet Dilekge Ornegi cikti alip doldurur,

e Daha oOnceki 6grenimine ait (E-devlet lizerinden veya 6nceki Universitesinden alinmis) transkript belgesini
ekler,

e Akademik danismani ile iletisime geger,
* Sahsen veya posta yoluyla yeni kayitli oldugu bolime ulastirir.

Not: Bu islemler, ilgili donem baslamasini takip eden iki hafta icerisinde gerceklestirilmelidir.

5.4. MAZERETLER VE iZINLER

Konservatuvarimiz 6grencilerinin mazeret ve izin durumlari “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Ydnetmeligi” nin 32’nci ve 33’lincli maddelerine gére diizenlenmistir. ilgili
yonetmelige bu baglantidan erisebilirsiniz.

5.5. YATAY GECi$

Yatay gecis, bir 6grencinin kayith oldugu Universite programindan ayni Universitenin benzer bir programina
veya farkl bir Universitenin benzer programina geg¢mesi islemidir. Yatay gecis hakki Yiksekogretim Kurumu
tarafindan tim 6grencilere verilmis bir haktir. Yatay gecis (a) akademik ortalama ile yatay gecis ve (b) merkezi
ortalama ile yatay gegis olmak tizere iki farkli sekilde yapilabilir. Yatay gecis yapmak isteyen 6grencilerin gegis
yapmak istedikleri Universitenin yatay gecis tarihlerini kontrol etmesi ve yatay gegis icin istenilen kosullari
saglamasi gerekmektedir. Yatay gecis islemleri hakkinda daha detayh bilgiye Ogrenci isleri Daire Baskanliginin
ilgili baglantisindan erisebilirsiniz. Yatay gegis islemlerine iliskin yonetmelik “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi

On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” nin 8’inci maddesine gére diizenlenmistir.

5.6. DIKEY GEGIS

Dikey gecis, iki yillik 6n lisans programlarindan mezun olan 6grencilerin Dikey Gegis Sinavi (DGS) ile ya da
sinavsiz olarak dort yillik lisans programina geg¢mesi islemidir. Dikey gecis kosullarini saglayan &grenciler
Fakiiltemiz dikey gecis hakki taninan programlarina gegcis yapabilirler. Dikey gecis islemleri icin Olgme, Secme ve
Yerlestirme Merkezi (OSYM)'nin DGS takvimi ve dikey gecis yapmak istediginiz tiniversitenin dikey gegis ile ilgili


https://str.gop.edu.tr/Files/UploadFiles/sinavyonetmeligi_mevzuat_...-5072022112308.pdf
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duyurularini takip etmelisiniz. Dikey gecis islemleri ile ilgili ayrintili bilgiye Ogrenci isleri Daire Baskanliginin ilgili
baglantisindan veya “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav

)

Yonetmeligi” nin 9’uncu maddesinden ulasabilirsiniz.

5.7. GIFT ANADAL VE YAN DAL PROGRAMLARI

Cift Ana Dal Programi, kayitli oldugu programda Ustiin basari gosteren 6grencilerin bu programa yakin igerikteki
programin derslerini de basariyla tamamlayarak ¢ift diploma almasini saglayan bir programdir. Yan Dal
Programi ise kayith oldugu programda Ustiin basari gosteren 6grencilerin bu programa yakin igerikteki
programin derslerinin bir kismini basariyla tamamlayarak sertifika almasini saglayan bir programdir. Bu
programlara basvurmak isteyen 6grencilerin basvurmak istedikleri bolimin duyurularini veya Fakiilte web
sayfasinda yer alan duyurulari takip etmesi gerekmektedir. Bu programlar hakkinda daha detayli bilgiye “Tokat
Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yénetmeligi” nin 20 ve 21’inci
maddelerinden veya “Yiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis,
Cift Ana Dal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina iliskin Yénetmelik” ten
ulasabilirsiniz. CAP 6grencilerinin basvurduklari programdan almasi gereken dersler listesi, Fakiltemiz web
sayfasinda formlar sekmesinin altinda evraklar bélimiinde belirtilmistir.

5.8. MiSAFIR OGRENCILIK VE OZEL OGRENCILIiK

Belirli konularda bilgilerini arttirmak, farkl bir ylksekogretim ortami, kiltlri ve kazanimini elde etmek
amaciyla tniversitede acilan dersleri izlemeye yeterli gériilenler ile diger tniversite égrencilerine, Universite
Yonetim Kurulunun belirleyecegi esaslar cercevesinde ilgili yonetim kurulu karari ile dersleri izlemek (zere
misafir 6grencilik hakki verilir. Misafir 6grenciler, kaydolduklari dersler igin belirlenen kurallara uyarlar. Bir
yuksekogretim kurumunda kayitl 6grenci olup, farkh bir yiksekdgretim ortami, kiltirt, kazanimi edinmek
isteyen veya 6zel durumu, saglk ve benzeri nedenlerle kayitlari kendi Gniversitelerinde kalmak sartiyla farkl bir
yuksekogretim kurumunda egitime devam etme imkani taninan 6grenci, 6zel 6grenci olarak tanimlanmaktadir.

Misafir 6grencilik ve 6zel 6grencilik hakkinda daha detayli bilgiye bu baglantidan veya “Tokat Gaziosmanpasa
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” nin 16’nci veya 17’nci maddelerinden
erisebilirsiniz.

5.9. OGRENCIi DEGiSiM PROGRAMLARI

Konservatuvarimiz 6grencileri ulusal veya uluslararasi 6grenci degisim programlari kapsaminda yurt igi veya
yurt disi yiksekdgretim kurumlarinin ayni dizey diploma programlarindan egitim alma firsatindan
yararlanabilirler. Fakiltemiz o6grencileri Erasmus, Farabi, Mevlana degisim programlari araciliyla farkh
Universitelerde egitim alma firsatindan yararlanabilirler.

5.9.1. ERASMUS+

Avrupa Birligi tarafindan desteklenen bu programin amaci yiksekogretim kurumlari arasinda isbirligini tesvik
ederek uluslararasi hareketliligi arttirmaktir. Konservatuvarimiz 6grencileri bu programa katilarak farkh
Ulkelerde egitim alabilirler. Erasmus 06grenci hareketliligine katilmak isteyen 0Ogrencilerimiz Erasmus
Koordinatorligini ziyaret edebilir veya Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Baskanlig
tarafindan hazirlanan inceleyebilirler. Erasmus degisim programi hakkinda daha detayli
bilgiye bu baglantidan erisebilirsiniz. 2025-2026 egitim 6gretim yili Konservatuvar Erasmus KoordinatorlGglini
Dog. Dr. Banu GEBOLOGLU yiiritmektedir.

Devlet Konservatuvari olarak ikili anlasma yapilan tniversiteler ve Ulkeleri asagida verilmistir.
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1. italya - Consevatorio "Licinio Refice"
2. Makedonya - Goce Delcev University

3. Litvanya - Vytauto Didziojo Universitetas.

5.9.2. FARABI

Farabi Degisim Programi, Tlrkiye’deki yiiksekdgretim kurumlari arasinda 6grenci ve personel degisimini tesvik
etmeyi amaglayan bir programdir. Bu program, Universiteler arasinda akademik is birligini artirmayi ve
ogrencilerin farkli Universitelerde ders alarak yeni deneyimler kazanmasini hedefler. Farabi Degisim
Programinin uygulanmasina iliskin ilkeler, Yonetmelik ve Esas ve Usuller tarafindan ayrintilariyla belirlenmistir.

Farabi 6grenci hareketliligine katilmak isteyen 6grencilerimiz Farabi Kurum Koordinatorligini ziyaret edebilir
veya bu baglantidan daha detayh bilgiye erisebilirler. Farabi degisim programi hakkinda daha detayli bilgiye
Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi tarafindan hazirlanan web sayfasindan ulasilabilir. 2025-2026 egitim 6gretim
yili Konservatuvar Erasmus Koordinatorliigiinii Dog. Dr. Gamze KOPRULU YAZICI yiiritmektedir.

5.9.3. MEVLANA

Mevlana Degisim Programi, Turkiye’deki ylksekogretim kurumlari ile dinyanin farkh Glkelerindeki
yuksekogretim kurumlari arasinda 6grenci ve akademik personel degisimini tesvik etmeyi amacglayan bir
programdir. Bu program, o6grencilerin ve akademik personelin uluslararasi deneyim kazanmalarini, farkli
kiltirleri tanimalarini ve yeni akademik perspektifler edinmelerini destekler. Mevlana degisim programindan
yararlanmak isteyen 6grencilerimiz Mevlana Koordinatérligiini ziyaret edebilir veya bu baglantidan daha
detayl bilgiye erisebilirler. 2025-2026 egitim 6gretim yili Konservatuvar Erasmus Koordinatorliiglini Dog. Dr.
Gamze KOPRULU YAZICI yiiritmektedir.

5.10. ENGELLIi OGRENCILERE VERILEN HiZMETLER

Engelli dgrencilerimiz Universitemiz Engelli Ogrenci Birim Koordinatérliigiinii ziyaret edebilir, engelli birim
koordinatoriine e-posta (neslihan.canpolat@gop.edu.tr) gonderebilir veya +90 0 (356) 252 14 40 numarasini
arayarak Konservatuvarimiz hakkinda detayli bilgi alabilir ve gerekli destegi alabilirler. Ayrintili bilgi i¢in bu
baglantidan destek alabilirsiniz.

6. OLCME VE DEGERLENDIRME

6.1. SINAVLARA GIRMEK ICIN GEREKLI BELGELER

o Ogrenci Kimlik Karti ® Fotografli ve Onayli Kimlik Belgesi

Sinavlara girebilmeniz icin Universitemiz 6grenci kimlik kartinizla birlikte fotografli ve onayh kimlik belgenizi
yaninizda bulundurmaniz gerekmektedir. Belgelerinizin kontrolleri, gozetmenler tarafindan yapilacak olup eksik
belgesi olan 6grenciler sinava alinmayacaktir.

6.2. SINAVLARDA UYULMASI GEREKEN KURALLAR

“Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Y®netmeligi” nin 26’nci

maddesinde Konservatuvarda yapilacak sinavlara iliskin bilgiler detayli olarak verilmistir. Sinav kurallarina
uygun hal ve hareketlerde bulunmayan 6grenciler igin ilgili yonetmeligin 37'nci maddesinde ifadesini bulan
disiplin kurallari uygulanacaktir. Konservatuvarda yapilacak sinavlarda uyulmasi gereken kurallar su sekilde
Ozetlenebilir:

e Sinavin baslama saatinden énce sinav salonunda hazir bulunmak,


https://farabi.yok.gov.tr/Documents/Mevzuat/farabi_yonetmeligi.pdf
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¢ Sinav gorevlilerinin butdn talimatlarina uymak,

¢ Sinav sirasinda cep telefonu, akilli telefon ve saat gibi arag geregleri sessiz konuma almak,
¢ Sinav salonunda sessiz olmak ve sinav diizenini bozacak hareketlerden kaginmak,

¢ Siniflari temiz kullanmak, sira ve duvarlara yazi yazmamak,

¢ Sinav sliresi icinde, sorularin yanitlarini dikkatli bir sekilde isaretlemek ve cevap kagidini diizglin bir bicimde
kullanmak

¢ Sinavin seyrini etkileyebilecek her tiirli hile veya kopya girisiminden kaginmak

6.3. SINAV SONUGLARININ YAYIMLANMASI VE iTIRAZ HAKKI

Konservatuvarimiz 6grencilerinin sinav sonuglarinin ilani ve sinav sonucuna itiraz ile ilgili haklar “Tokat

Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” nin 27’nci maddesine

gore belirlenmistir.

6.4. SINAVLARIN DEGERLENDIRMESI VE DERS BASARI NOTU

Fakiiltemiz &grencilerinin sinavlarinin degerlendirmesi “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans

Egitim Ogretim ve Sinav Yénetmeligi” nin 28’inci maddesine gére yapilmaktadir. “Bir dersin basari notu, dénem
ici degerlendirmesinin %40’1 ile donem sonu degerlendirmesinin %60’ toplanarak hesaplanir. Dénem igi
degerlendirmesi en az bir ara sinav, donem sonu degerlendirmesi ise bir donem/ yilsonu/bitinleme sinavindan
olusabilecegi gibi coklu yontem de kullanilabilir.”

Ogrencilerin sinav basari notlari ise “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve

Sinav Yonetmeligi” nin 29’uncu maddesine gore yapilmaktadir. “Notlar 100 Gizerinden verilir. Bir dersten basarili

olabilmek icin basari notunun en az 60 olmasi gerekir. Ancak donem sonu/yilsonu sinavindan veya butiinleme
sinavindan alinan notun en az 50 olmasi gerekir. Basari notunun kesirli cikmasi halinde notun buguk ve Gzeri bir
Uste, daha kiigUkleri ise alt tam sayiya tamamlanir.” Derslerin agirlkli basari ortalamasi “Tokat Gaziosmanpasa

Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Y®énetmeligi” nin 30’uncu maddesine gére
hesaplanmaktadir.

7. OGRENCI DiSiPLIN iSLEMLERI

Ogrencilerin disiplin is ve islemleri, 2547 sayili Kanunun 54 Gincii maddesi hiikiimlerine gére yiirtilir.

8. SIFRE VE E-POSTA ISLEMLERI

Universitemiz kampiislerinde internet erisimi hizmetinden faydalanabilmek ve uzaktan egitim sistemine giris
icin mail.gop.edu.tr adresinden “E-posta islemleri” kismina giris yaparak veya bu baglantidan giris islemlerinizi
yaparak Universitemize ait e-posta adresi alabilirsiniz.

9. KAMPUS iCi INTERNET ERISIMI

Universitemiz kampiisiinde kablosuz olarak internete erisim imkani sunulmaktadir. Kablosuz internet erisimi
icin gop.edu.tr uzantili e-posta adresine sahip olmaniz ve bu baglantidaki islemleri gergeklestirmeniz
gerekmektedir. Ogrencilerimizin kablosuz erisim saglayabilecegi diger bir erisim secenegi ise Eduroam’dir.
Eduroam, Education Roaming (Egitim Dolasim Altyapisi) kelimelerinin kisaltmasidir. RADIUS tabanl altyapi
Gzerinden 802.1x givenlik standartlarini kullanarak, eduroam dyesi kurumlarin kullanicilarinin diger egitim
kurumlarinda da sorunsuzca ag kullanimini amaglamaktadir. Bu baglanti araciligiyla yurt iginde ve yurt disinda
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Eduroam Uyesi diger Universitelerin kampuslerinde de internet (cretsiz internet erisimi saglayabilirsiniz. Bu
baglantidan daha detayli bilgiye erisebilirsiniz.

10. KAMPUS iCi YASAM

Dinamik Bir Universite...

By
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'[okat Gaziosmanpasa
Universitesi

10.1. KOUTUPHANE

Tokat Gaziosmanpasa Universitesinin bilgi ve kiiltir merkezi olan kitiiphanesi 1993 yilinda kurulmus olup 2001
yilinda simdiki binasina tasinmistir. Merkez kitiiphane biinyesinde Turhal, Zile, Niksar, Erbaa ilge kiitliphaneleri
ile islami ilimler ve Tip Fakiiltesi kiitliphaneleri okuyucularina hizmet vermektedir. Zengin kaynaklari, sessiz
calisma alanlari ve modern olanaklariyla merkez kiitiphanemiz hem fiziksel hem de elektronik ortamda
Ogrencilerimize hizmet sunmaktadir. Kitiphanemizde genis bir kitap, dergi, makale ve diger basili materyal
koleksiyonu bulunmaktadir. Farkh alanlardaki 6grenme ihtiyaglarinizi karsilamak Uzere sizlere zengin bir igerik
sunmaktadir. Kitiphanemiz fiziki kaynaklan, dijital kaynaklari, ¢alisma alanlari, danisma hizmeti, egitimler,
atolyeler ve uzaktan erisim imkani ile tim 6grencilerimize hizmet sunmaktadir. Kitliphanemiz hakkinda daha
detayh bilgiye bu baglantidan ulasabilirsiniz.

10.2. BARINMA VE YEMEK iMKANLARI

Ogrencilerimizin konaklamasi i¢in kampiis icinde ve ¢evresinde modern yurtlar bulunmaktadir. il merkezindeki
yurtlar 2.535 erkek, 4.718 kiz olmak tizere toplam 7.253 kisilik yatak kapasitesine sahiptir. il ve ilcelerde yer alan
yurtlar hakkinda daha detayli bilgiye bu baglantidan ulasabilirsiniz. Kampiisimizde; Saglk, Kultlr ve Spor Daire
Baskanhgi tarafindan yemek hizmeti sunulmaktadir. Kampus igerisinde iki farkli yemekhane bulunmaktadir.
Fakiltemize yakin bir konumda yer alan yemekhanemizden tim 6grencilerimiz yararlanabilir. Yemekhanemiz
yemek menilerine bu baglantidan erisebilirsiniz. Kamplisim{z igerisinde yer alan sosyal tesisler, restoranlar,
market ve kantinlerde 6grencilerimize gesitli yemek ve igecek ihtiyaglarini karsilama firsati sunmaktadir.



https://bidb.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=36051&m=eduroam
https://bidb.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=36051&m=eduroam
https://kutup.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://www.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=30480&m=barinma_ve_yemek
https://sosyaltesisler.gop.edu.tr/yemekhane_menu.aspx

10.3. AiLE SAGLIGI MERKEZi VE AiLE HEKIMLiGi

Tasliciftlik KampUlsinde egitim alan/alacak 6grencilerimizin, kampus icerisinde bulunan Egitim Aile Saghg
Merkezi Aile Hekimi hizmetlerinden etkin bicimde faydalanabilmeleri icin; e-nabiz sistemi (zerinden Aile
Hekimini degistir ibaresini secerek Aile Hekimligi kayitlarini Tokat Merkez 69 veya 70 numarali birimlere
tasimasi gerekmektedir.

ENGELLI OBRENCI BIRIMi
KOORDINATORLUGU

 TURKCE GGRETIM UYGULAMA

VE ARASTIRMA MERKEZI
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10.4. ULASIM, PASO iSLEMLERI VE KAMPUS iCi ULASIM

Universitemiz Tasligiftlik Kampiisii Tokat’a yaklasik 9 km uzaklikta ve Tokat-Amasya kara yolu iizerindedir. Ayni
glizergdh ayni zamanda Ankara, istanbul yol giizergahidir. Kampiis ulasimi 101 hat numaral sari renkli 6zel
toplu tasima araglari ile saglanmaktadir. Bu toplu tasima araglarina, tek binislik kartlar ile binilebilecegi gibi Tok-
kartlar ile de binilebilir. Ogrencilerimiz belediyenin ilgili kurumundan &grenci Tok-karti alarak Fakiiltemize
indirimli olarak ulasabilirler. Paso islemleri ile ilgili bu adresi fiziki olarak ziyaret edebilirsiniz. Paso islemleri igin
dgrenci belgenizi ve fotografinizi yaninizda gétiiriiniiz. Toplu tasima araglari Kiz Ogrenci yurtlarindan hareketle
Niksar kavsagina kadar Behzat Bulvarini izlemektedir. Niksar kavsagindan, eski rektorliik yoluna donilerek
Mevlana ve Demirkopri glizergahindan Amasya yolu takip edilerek Tasligiftlik Kampistine ulasiimaktadir.
Kampiis icerisinde Universitemiz araclariyla ring servisi hizmeti verilmektedir. Ring servis saatlerine bu
baglantidan erisebilirsiniz.
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https://www.bulurum.com/details/map/1a2k72aha__07b31da255ice5eah4c41?LogEntryType=ShowMap

10.5. SPOR TESISLERI

Kampusimiuz igerisinde ¢ok amagli spor salonu, agik spor tesisleri (basketbol, voleybol ve tenis), suni ¢im futbol
sahasi ve 1.750 kisilik triblin, kondisyon salonu, hali saha, atletizm pisti, yari olimpik ylizme havuzu gibi bircok
spor tesisi bulunmaktadir. Ayrica Fakiiltemizde basketbol veya voleybol oynanabilecek bir saha ve masa tesisi
oynanabilecek masa tenisi masalari bulunmaktadir.

10.6. OGRENCi KULUPLERI

Universitemizde Saglk, Kiltiir ve Spor Daire Baskanligina bagh cesitli 6grenci kuliipleri yer almaktadir. Bu
kullpler hakkinda daha detayli bilgiye bu baglantidan erisebilirsiniz.

10.7. BURSLAR, KISMi ZAMANLI CALISMA VE OGRENCIi BUTIGi

Universitemizde her egitim 6gretim yilinda belirlenen &grencilere, licretsiz yemek bursu verilmektedir. Yemek
burslar hakkindaki duyurulari bu baglantidan takip edebilirsiniz. Basvurular hakkinda danismanlarinizdan bilgi
alabilirsiniz. Universitemiz gesitli birimlerinde kismi zamanl olarak égrenciler ¢alisma imkanina sahiptir. Kismi
zamanli olarak ¢alismak isteyen 6grencilerimiz bu baglantidan duyurulari takip edebilirler. Kismi zamanli ¢alisma
basvurulari hakkinda danismanlarinizdan bilgi alabilirsiniz. Universitemizde Tokat Gaziosmanpasa Universitesi
Ogrenci Butigi bulunmaktadir. ihtiyag sahibi 6grencilerimiz butigimizden ihtiyac duyduklar kiyafet ve
ayakkabilari alabilirler. Ogrenci butiginden yararlanmak isteyen 6grencilerimiz 6grenci butigini ziyaret edebilir
ve bu baglantidan butikle ilgili detayli bilgilere ulasabilirler.

10.8. UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZLERI

Universitemizde égrencilerimizin, 6gretim elemanlarimizin ve personelimizin yardim ve destek alabilecegi cesitli
uygulama ve arastirma merkezleri bulunmaktadir. Bu merkezlere Universitemiz web sayfasinda sag Uistte yer
alan arastirma sekmesinden erisebilirsiniz. Bu merkezler asagida listelenmektedir:

¢ Afet ve Acil Durum Uygulama ve Arastirma Merkezi

o Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi Arastirma ve Uygulama Merkezi

¢ Bilimsel ve Teknolojik Arastirmalar Uygulama ve Arastirma Merkezi
¢ Cocuk Egitimi Uygulama ve Arastirma Merkezi

e Danismendliler Calismalari Uygulama ve Arastirma Merkezi

¢ Dis Hekimligi Uygulama ve Arastirma Merkezi

¢ Dogal Boyalar Arastirma ve Uygulama Merkezi

e islami ilimler Uygulama ve Arastirma Merkezi

e Kadin ve Aile Calismalari Uygulama ve Arastirma Merkezi


https://www.gop.edu.tr/OgrenciKulupleri.aspx?d=tr-TR&mk=30507&m=ogrenci_kulupleri
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e Kariyer Uygulama ve Arastirma Merkezi

¢ Obezite ve Diyabet Uygulama ve Arastirma Merkezi

¢ Oksidentalizm Uygulama ve Arastirma Merkezi

o Ozel Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

e Palyatif Bakim Uygulama ve Arastirma Merkezi

* Rehberlik ve Psikolojik Danismanlik Uygulama ve Arastirma Merkezi
¢ Saglk Arastirma ve Uygulama Merkezi

e Siirekli Egitim Arastirma ve Uygulama Merkezi

e Tarimsal Uygulama ve Arastirma Merkezi

e Turk Diinyasi Arastirmalari Uygulama ve Arastirma Merkezi
o Tiirkce Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi

e Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

11. DILEKGE ORNEKLERI VE DILEKGE YAZMA KILAVUZU

Universite hayatiniz boyunca cesitli nedenlerle dilekge yazmaniz gerekebilir. Bu dilekgelerin dogru ve etkili bir
sekilde yazilmasi, isteginizin ve durumunuzun anlasilmasi bakimindan énemlidir. Dilek¢e yazmadan 6nce dilekge
yazmak istediginiz kurumun formlar ve dilekce drnekleri kismini inceleyiniz. Tokat Gaziosmanpasa Universitesi
Ogrenci isleri Daire Baskanligina dilekce (diploma islemleri, gecici mezuniyet, kayit dondurma, kimlik kaybetme,
yaz okulu, yatay gegis, harg islemleri gibi) yazacaksaniz, bu baglantidan dilekge 6rneklerine ulasabilirsiniz. Tokat
Gaziosmanpasa Universitesi Egitim Fakiiltesine dilekce (CAP basvurusu, tek ders sinavi, ders muafiyet, mazeret
sinavi, Ustten ders alma gibi) yazacaksaniz, bu baglantidan dilekge 6rnekleri ve formlara ulasabilirsiniz.

Not: Dilekgelerinizi kayith oldugunuz béliim sekreterliklerine teslim etmelisiniz.
Dilekge yaziminda genel olarak su kurallara uymalisiniz:

¢ Dilekgenizi yazmaya baslamadan once, dilekgenin hangi konuda oldugunu belirleyen bir baslik segmelisiniz.
Daha sonra, dilekgenizi gondereceginiz kisi veya kurumun adini ve adresini belirtmelisiniz.

* Dilekgelerinizi bagh bulundugunuz béliime hitaben yazmalisiniz. Ornegin, “Matematik ve Fen Bilimleri Egitimi
Bolim Baskanhgina” gibi bir ifade kullanabilirsiniz.

e Dilekgelerinizde kisi veya kurumlara hitap ederken “Sayin” ifadesini kullanmalisiniz.

e Girig paragrafinda dilekgenizin amacini kisaca agiklamalisiniz. Hangi konuda talepte bulundugunuzu veya
hangi durumu ilettiginizi 6z ve net bir sekilde ifade etmelisiniz.

e Ana bolimde, talebinizi veya durumunuzu daha detayli bir sekilde agiklamalisiniz. Gerekgelerinizi ve
gerektiginde kanitlari sunmalisiniz. Mantikl ve basit bir dil kullanarak ifadelerinizi netlestirmeye calismalisiniz.

¢ Dilekgenizi bitirirken talebinizi veya durumunuzu bir kez daha 6zetlemelisiniz. Dilekg¢enizin sonuna tarihi,
adinizi, soyadinizi, 6grenci numaranizi ve imzanizi eklemelisiniz.


https://ogr.gop.edu.tr/Formlar.aspx?d=tr-TR&mk=36690&m=formlar
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e Eger dilekgenizle ilgili belgeler veya kanitlar varsa, dilekgenin sonunda bu belgeleri ek olarak sunabilirsiniz.

e Dilekgenizi yazarken agik ve dizgiin bir dil kullanmaya, dilekgenizin ¢ok uzun ve karmasik olmamasina dikkat
etmelisiniz.

¢ Dilekgenizi yazim hatalari, tutarsizliklar veya eksik bilgiler agisindan son kez gézden gecirmelisiniz. Dilekgenizi
hazirladiktan sonra teslim etmeden akademik danismaniniza gosterebilirsiniz.

12. ETKIiLi E-POSTA (E-MAIL) YAZMA KILAVUZU

Universite hayatiniz boyunca cesitli nedenlerle uzaktan iletisim saglamaniz gerekebilir. Uzaktan iletisimin en
etkili yontemlerinden bir tanesi de e-posta gondermektir. Bu e-postalarin dogru ve etkili bir sekilde yazilmasi,
isteginizin ve durumunuzun anlasiimasi bakimindan o6nemlidir. Dogru ve etkili bir e-posta yazmak igin
Universitemiz Rehberlik ve Psikolojik Danismanlik Uygulama ve Arastirma Merkezinin hazirladigi etkili e-mail
gonderme duyurusunu inceleyebilirsiniz. Bu duyuruya bu baglantidan ulasabilirsiniz. Etkili e-posta yazmak igin
su kurallara uyabilirsiniz:

e E-Postanizin konu basligini kisa ve 6z sekilde yazmalisiniz. Konu basligl, e-postanin igerigini 6zetlemelidir.
¢ E-Postanizi alicinin adiyla baslayarak kisisel ve saygili bir hitapla sirdirmelisiniz. “Merhaba” veya

“Sayin” ifadeleri genellikle uygun bir baslangictir.

e E-Postanizi kisa ve 6z tutun. Ana mesajinizi net bir sekilde iletmeye calisin. Uzun paragraflardan kaginin.

e E-Postanizin ana kisminda isteginizi, sorunuzu veya mesajinizi net bir sekilde ifade edin. Karmasik climlelerden
ve jargonlardan kaginin. ilgili detaylari ekleyin.

® E-Posta yazarken resmi ve saygih bir dil kullanmalisiniz. Saygisiz climle ve ifadelerden kaginin.

e E-Postanizi adiniz ve soyadiniz ile bitirin. iletisim bilgilerinizi ve gerekiyorsa 6grenci numaranizi eklemeyi
unutmayin.

¢ E-Postaniza ek belgeler veya baglantilar eklemeniz gerekiyorsa, bu eklentileri net bir sekilde belirtin.

Baglantilari kontrol edin ve gilivenilir kaynaklardan oldugundan emin olun. E-Postanizi dogru kisiye
gonderdiginizden emin olun.

e E-Postanizi ggndermeden dnce anlatim, yazim ve noktalama kontrol edin.

e E-Postaniza cevap verilmesini bekliyorsaniz, ne zaman bir yanit alabileceginiz konusunda makul bir beklenti
suresi ifade edebilirsiniz.


https://pdrmer.gop.edu.tr/duyuruDetay.aspx?d=tr-TR&m=duyuru_detay&mk=36044&id=15832

13. ILETiISIM VE SOSYAL MEDYA HESAPLARI

Telefon: 0 (356) 252 14 40

Web Site: https://konservatuvar.gop.edu.tr/

instagram: https://www.instagram.com/togukonservatuvar/

Facebook: https://www.facebook.com/profile.php?id=100067441042392

Tasligiftlik Yerleskesi, 60030 Tasligiftlik/Merkez/Tokat
Harita icin
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